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Puoluehallituksen toimintaohje
1. Puoluehallituksen tehtavat ja kokoukset

1.1. Kasiteltdvat ja tiedoksi merkittdvat asiat



Puoluehallituksen tehtdvénd on:

a) hoitaa puolueen asioita huolellisesti lain ja sddnt6jen sekd puoluekokouksen paatosten mukaan
b) huolehtia siitd, ettd yhdistyksen kirjanpito on lainmukainen ja varainhoito on luotettavalla tavalla
jarjestetty

) edustaa yhdistystd oikeustoimia tehtdessd ja viranomaisasioissa

d) antaa tehtdvid piiriyhdistyksille.

Puoluehallituksen kokouksessa késitellddn seuraavat asiat:

a) puolueen varainkaytto, ellei tdstd ohjeesta, puolueen sddnndistd tai yhdistyslaista muuta johdu (ks. luku 2.)
b) puolueen kannanotot, ellei kannanottoa ole annettu puoluekokouksen tehtavaksi

) puolueen nimissd annettavat lausunnot ja allekirjoitettavat adressit

d) muut péaatokset ja toimet, joihin siséltyy poliittisia linjauksia

e) luvan, avustuksen tai muun paatoksen hakeminen viranomaiselta

f) toimintasuunnitelman ja talousarvion toteutumisen seuranta ja tarvittavat toimenpiteet niiden
toteuttamiseksi

g) uusien jdsenten hyvdksyminen

h) muut tdssa ohjeessa mainitut sekd yhdistyslaista tai puolueen sadannéistd johtuvat asiat

i) muut puoluehallituksen oma-aloitteisesti kdsiteltdvéksi ottamat asiat.

Puoluehallituksen kokouksessa merkitddn tiedoksi seuraavat asiat:

a) jdsenen eroaminen puolueesta

b) jdsenen eroaminen hallituksesta tai muusta puolueen luottamustoimesta (ks. kohdat 3.3. ja 4.4.)
) puoluetta koskevat viranomaisten padatokset ja muut merkittdvét yhteydenotot.

Asiaan liittyvat sadnnokset: Yhdistyslaki: 12, 13, 35 §; puolueen sdannot: 3-6, 8-11, 13 §
1.2. Keskustelukokoukset

Keskustelukokous pidetddn sahkoisesti ja reaaliaikaisesti. Keskustelukokous voidaan tarvittaessa pitdd myos
fyysisesti. Keskustelukokouksesta laaditaan poytdkirja.

Seuraavia asioita voidaan késitelld vain keskustelukokouksissa:

a) toimintasuunnitelman ja talousarvion toteutumisen seuranta ja tarvittavat toimenpiteet niiden
toteuttamiseksi

b) puolueen nimissa tehtdaviat kannanotot, linjaukset ja julkilausumat

c) puoluekokouksen koollekutsuminen

d) puolueen jasenyydestd, hallituksesta tai luottamustoimesta erottamista koskevat asiat

e) uuden hallituksen jdrjestdytyminen toimikautensa alkaessa.

Keskustelukokouksen ohjeellinen esityslistarunko:

1. Kokouksen avaus

2. Kokouksen laillisuus ja paatosvaltaisuus

3. Esityslistan hyvdksyminen ty6jarjestykseksi

4. Toimintasuunnitelman ja talousarvion toteuttaminen
5. Muut esille tulevat asiat

6. Kokouksen padttdminen

1.3. Kevytkokoukset
Kevytkokous pidetddn sdhkoisesti. Kokouksen alkamisesta ja paattamisestd ilmoitetaan sahkopostitse.

Alkamista koskevassa viestissd ilmoitetaan esityslista ja kokouksen pddttymisaika. Hallituksen jdsenten on
ennen padttymisaikaa ilmaistava kannatuksensa tai vastustuksensa késiteltdvdnd oleville asioille alkamista



koskevassa viestissad kerrotulla tavalla kirjallisesti. Kevytkokouksesta laaditaan poytékirja.

Kevytkokouksessa kasiteltdvédnd oleva asia on siirrettdvé seuraavaan keskustelukokoukseen, mikali yksikin
hallituksen jdsen vaatii sitd kokouksen aikana.

Seuraavia asioita kdsitellddn ensisijaisesti vain kevytkokouksessa:

a) ilmoitusasiat (kukin hallituksen jdsen voi kertoa ilmoitusasioita kokouksen aikana)

b) uusien jdsenten hyvdksyminen (kevytkokouksessa voidaan kdyda keskustelua tietojen oikeellisuudesta)
c) varainkdyttoon liittyvat asiat (raha-asiat), jotka eivat edellytd keskustelua

d) edellisen kevytkokouksen ja sen jdlkeen pidettyjen muiden kokousten pdytdkirjojen tarkastaminen

e) seuraavien kokousten ajankohdista padttdminen

f) muut asiat, jotka eivét edellytd keskustelua.

Kevytkokouksen ohjeellinen esityslistarunko:

. Kokouksen avaus

. Kokouksen laillisuus ja padatésvaltaisuus

. Esityslistan hyvdksyminen tydjarjestykseksi

. [Imoitusasiat

. Jdsenasiat

. Raha-asiat

. Edellisten kokousten poytdkirjojen tarkstaminen
. Seuraavat kokoukset

. Kokouksen paattdaminen
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1.4. Kokousten koollekutsuminen

Puoluehallituksen kokoukset kutsutaan koolle puolueen sddnt6jen 6 §:n mukaisesti. Hallituksen paattamasta
seuraavan kokouksen ajankohdasta ilmoitetaan kaikille hallituksen jdsenille ja varajdsenille sahkdpostitse.
Puheenjohtaja, varapuheenjohtaja tai vahintddn puolet hallituksen varsinaisista jasenistd voi kutsua
kokouksen koolle omasta aloitteestaan sahkdpostitse.

Asiaan liittyvat sddnnokset: Puolueen sddnnot: 6 §
1.5. Esitysten laatiminen hyvissa ajoin

Puoluehallituksen paatettdavadksi tulevista asioista on oltava esitys valmiina vahintdan viisi pdivda ennen
asiasta paattavaa kokousta. Esitys on merkittdva puolueen wikiin ja/tai siitd on ldhetettdava sahkdpostitse tieto
hallituksen jdsenille ja varajdsenille. Aikataulusta voidaan poiketa perustellusti erityisestd syystd. Hallituksen
kokousten esityslistat on julkaistava hyvissa ajoin etukéteen.

1.6. Avoimuus ja poytakirjat

Puoluehallituksen kokoukset ovat kaikille avoimia. Kaikilla on ldsndolo- ja puheoikeus. Kokouksen
puheenjohtaja voi tarvittaessa rajoittaa muiden kuin puoluehallituksen jdsenten ja varajdsenten puheoikeutta.

Puolueen yksittdistd jasentd koskevat asiat (kuten jaseneksi liittyminen ja jasenyydestd eroaminen)
kasitellddn siten, ettd jasenen henkil6llisyys pysyy ainoastaan hallituksen tiedossa. Tama ei koske puolueen
luottamustoimen hoitamiseen liittyvid asioita.

Mikali kokouksessa kasitellddn yksityishenkil6itd koskevia tai muita vastaavia arkaluontoisia asioita, hallitus
voi paattad, ettd kokouksessa saavat olla ndiden asioiden kasittelyn aikana ldasnd vain puoluehallituksen
jasenet ja varajasenet.



Puoluehallituksen kokouksesta laaditaan poytékirja, joka julkaistaan verkossa siltd osin kuin yksityisyyden
suoja tai muut vastaavat seikat eivdt sitd estd. Alustava poytdkirja pyritddn julkaisemaan ennen seuraavaa
hallituksen kokousta.

1.7. Aidnestamismenettelyt

Henkil6vaalit jérjestetddan puoluehallituksen kokouksissa sdhkoiselld jarjestelmélld, joka takaa riittdvan
ddnestyssalaisuuden. Adnestamismenettelystd pddtetddn muutoin tapauskohtaisesti.

Asiaan liittyvat sddnnokset: Puolueen sddnnot: 6 §
1.8. Varajasenet ja lasnaolo

Puoluehallituksen varajdsenet on kutsuttava kaikkiin hallituksen kokouksiin. Varajdsenilld on aina ldsndolo-
ja puheoikeus.

Kokouksen alkaessa niin monta varajdsentd voi ilmoittautua danivaltaiseksi kokoukseen, kuin on
poissaolevia varsinaisia jasenid. Mikali ilmoittautuvia on enemmaén kuin paikkoja, otetaan jdsenet
ilmoittautumisjdrjestyksessd. Mikali varsinainen jdsen tulee kesken kokouksen paikalle, hdn syrjayttaa
viimeiseksi ilmoittautuneen varajdsenen.

Kokouksessa ldsnd olleet hallituksen varsinaiset jdsenet ja varajasenet merkitddn poytdkirjaan. Poytdkirjassa
erotellaan dédnioikeudelliset lasndolijat ddnioikeudettomista. Mikaéli jdsen oli lasnd vain osassa kokousta,
merkitddn ne kohdat, joissa hén oli 1dsnd. Kesken kokouksen paikalle tuleva merkitddn ldsndolevaksi vasta
esityslistan seuraavan kohdan alusta alkaen. Kokouksesta kesken asiakohdan késittelyd poistuva merkitddan
poistuneeksi edellisen kokonaan késitellyn kohdan jalkeen.

1.9. Suunnittelutapaamiset

Puoluehallituksen toiminnan tueksi pidetddn sadannéllisesti puoluehallituksen, nuorisojarjestén hallituksen ja
piiriyhdistysten hallitusten edustajien yhteisid suunnittelutapaamisia. Tapaamisissa ei tehdd sitovia paatoksia.

2. Varainkaytto
2.1. Raha-asiat hallituksen kokouksessa

Seuraavat varainkdyttdoon liittyvat asiat (raha-asiat) kdsitelladan puoluehallituksen kokouksessa:
a) vahintdadn 300 euron yksittdiset menoerdt lukuun ottamatta kannatustuotteiden hankintaa

b) varainkdyttoon liittyvat jatkuvat sopimukset

) kulukorvauksen myontdminen

d) liittymis- ja jasenmaksujen suuruus seuraavalle kalenterivuodelle

e) omaisuuden myynti tai vuokraus, lainan ottaminen ja muut vastaavat asiat.

Asiaan liittyvat saannokset: Yhdistyslaki: 23, 35 §; puolueen sdannot: 5 §
2.2, Nimenkirjoittajien oikeudet

Nimenkirjoittajat voivat puolueen sddntdjen 7 §:n mukaisesti pdattda itsendisesti seuraavista varainkdyttoon
liittyvistd asioista:

a) alle 300 euron yksittdiset menoerat

b) kannatustuotteiden hankinta

) puoluehallituksen hyvdksymé&dan sopimukseen perustuvat menoerdt.



Asiaan liittyvat sddnnokset: Yhdistyslaki: 36 §; puolueen sdannot: 7 §

2.3. Kulukorvauskadytinnot

Puolueen luottamustehtéviin liittyvia matkakuluja voidaan korvata vdhintddn 10 euroa ja enintddn 100 euroa
edestakaiselta matkalta. Oman auton kadytostd maksettava polttoainekorvaus on 0,21 euroa kilometrilta.
Julkisen liikenteen kdytdstd maksetaan korvaus kuitteja vastaan. Omavastuu on kummankin osalta 20 euroa
ja lisdksi 25 % jéljelle jadvastda summasta. Taksimatkoja ei korvata.

Puolueen nimissa olevien puhelinliittymien kuukausimaksut laskutetaan liittymén kayttdjalta. Puhelukuluista
kayttdjalta jatetadn laskuttamatta enintddn 20 euroa kuukaudessa tydpuheluiksi merkityistd puheluista
(soitettu 152-palvelua kayttamalld).

Kulukorvausten maksamisesta pddttda puoluehallitus.

2.4. Kirjanpito ja kannatustuotekauppa

Puolue kayttda tilitoimistoa, joka hoitaa kirjanpidon. Taloudenhoitaja huolehtii kirjanpitoa varten tarvittavien
tietojen ja veroilmoituksen toimittamisesta tilitoimistolle ja toimittaa asiakirjat tilintarkastajalle.

Taloudenhoitaja huolehtii siitd, ettd puolueen verkkosivuilla julkaistaan puolueen varainkdytosta
saannollisesti niin tarkat tiedot kuin on mahdollista yksityisyyden suoja ja muut sellaiset seikat

huomioonottaen.

Puoluehallitus vastaa tilinpadtoksen laadinnasta ajoissa ja siitd, ettd tarvittavat asiakirjat toimitetaan
tilintarkastajalle kirjanpitolain ja puolueen sddntdjen mukaisten madrdaikojen puitteissa.

Taloudenhoitaja huolehtii kannatustuotteiden inventoinnista ja hankinnasta seka paattda tuotteiden hinnat.
Katteen on oltava vahintddn 50 %, ellei ole erityistd syytd poiketa tdstd. Poikkeuksista paattaa puheenjohtaja,
varapuheenjohtaja tai hallitus.

Asiaan liittyvit sadannokset: Kirjanpitolaki: 2:4, 3:6 §; puolueen sdannot: 8, 11 §

2.5. Puolue- ja vaalirahoituslakien noudattaminen

Taloudenhoitaja huolehtii siitd, ettd puolue tekee puoluelain edellyttamdt ilmoitukset viranomaisille puolueen
rahoitukseen liittyen.

Kukin puolueen ehdokas vastaa ehdokkaan vaalirahoituksesta annetun lain noudattamisesta omalta osaltaan.
Puolue antaa ehdokkaille ohjeistuksen lain noudattamisesta.

Asiaan liittyvit sadannokset: Puoluelaki: 8-8 c, 9 a - 9 e §; laki ehdokkaan vaalirahoituksesta: 2-12 §

2.6. Rahankerayslain noudattaminen

Puoluehallitus vastaa siitd, ettd puolueella on voimassaoleva rahankerdyslupa, seka lupaehtojen
noudattamisesta ja tilitysvelvollisuuden tayttamisestd. Rahankerdystoiminta on pidettdava selkeésti erillddn
kannatustuotemyynnista.

Asiaan liittyvit sadannokset: Rahankerdyslaki: 5-10, 17, 20, 21 §

2.7. Luottamustoimi- ja ehdokasmaksut



Puoluehallitus suosittaa piiriyhdistyksille, ettd puolueelle kiintididyssd kunnallisessa luottamustoimessa,
kuten vaalilautakunnan jasenend, muun lautakunnan jdsenend tai lautamiehend toimiva henkil6 maksaa
puolueelle luottamustoimimaksuna 25 % bruttopalkkiosta. Puolueen listalta vaaleissa valittujen ehdokkaiden
maksamasta luottamustoimimaksusta péattavat piiriyhdistykset erikseen kunnallis- ja eduskuntavaalien osalta
ja puoluehallitus europarlamenttivaalin osalta.

Puoluehallitus paattdd europarlamenttivaalissa kerdttavéstd ehdokasmaksusta. Piiriyhdistykset padttavat
toimialueellaan eduskunta- ja kunnallisvaaleissa kerattdavistd ehdokasmaksuista. Puoluehallitus voi antaa
ehdokasmaksuista suosituksen. Ehdokasmaksut tilitetddn puolueelle, ellei toisin sovita.

3. Puolueen luottamustehtavat
3.1. Saantomaaraiset luottamustehtavat

Puolueen sddntomadrdisia luottamustehtdvia ovat puoluesihteeri ja taloudenhoitaja, jotka puoluehallitus
valitsee keskuudestaan tai ulkopuoleltaan toimikaudekseen. Mikali puoluesihteeri tai taloudenhoitaja ei ole
puoluehallituksen jdsen, hdnelld on hallituksen kokouksissa aina ldsndolo- ja puheoikeus.

Puoluesihteeri huolehtii puoluehallituksen poytdkirjojen laadinnasta niistd kokouksista, joissa hdn on ldsnd,
ellei muuta erikseen sovita. Puoluesihteeri kdsittelee puolueelle tulevat yleiset yhteydenotot ja jdsenasiat
(kuten eroilmoitukset).

Taloudenhoitaja huolehtii raha-asioita koskevien pdétosten valmistelusta puoluehallitukselle sekd kohdissa
2.4. ja 2.5. tarkoitetuista asioista. Lisdksi taloudenhoitaja valmistelee talousarvion.

Asiaan liittyvat sadnnokset: Puolueen sdannot: 6, 7 §
3.2. Muut luottamustehtavat

Puoluehallitus valitsee keskuudestaan tai ulkopuoleltaan tarvittavat luottamushenkil6t. Kunkin vastuualueen
hoitamiseksi voidaan perustaa tydryhmad, jolla on yksi tai useampia nimettyja vastuuhenkil6itd. Tyéryhmiin
voivat kaikki liittyd vapaasti, ellei toisin ole médritelty. Lisdksi voidaan perustaa asiantuntijaryhmid, jotka
keskittyvat puolueohjelman tiettyd osa-aluetta koskevaan tiedonjakoon ja -hankintaan seké vaikuttamiseen.

Puolueella on tulevaisuusryhmd, johon piiriyhdistykset nimeévit edustajia. Tulevaisuusryhmé valmistelee
puolue- ja vaaliohjelmien laatimista ja muuttamista sekd keskeisid toimintastrategioita ja tekee niista
esityksid puoluehallitukselle. Tulevaisuusryhmdd voi avustaa kuka tahansa, mutta vain piiriyhdistysten
nimittdmilld jasenilld on ddnioikeus paatettdessa puoluehallitukselle tehtdvasta esityksesta.

Vastuualueita ovat ainakin:
a) tiedotus

b) verkkoviestinta

c) tapahtumat

d) kansainviliset asiat

e) verkkopalvelut

f) graafinen suunnittelu

g) AV-tuotanto.

3.3. Nimittaminen luottamustehtaviin seka niistd eroaminen ja erottaminen
Puoluehallitus nimittdd henkil6t luottamustehtéviin. Luottamustehtdvdstd voi erota ilmoittamalla siitd

puoluehallitukselle. Eroaminen merkitdan tiedoksi hallituksen kokouksessa. Hallitus voi erottaa henkilén
luottamustehtédvastd, jos tdma laiminly6 luottamustoimeen kuuluvat velvoitteet tai aiheuttaa toimessaan



vahinkoa puolueelle. Ennen luottamustoimesta erottamista on asianomaiselle annettava mahdollisuus tulla
kuulluksi.

4. Erityista huomiota edellyttavat asiat

4.1. Puoluekokouksen koollekutsuminen

Puoluekokous kutsutaan koolle yhdistyslain 24 §:n ja puolueen sddntdjen 9-11 §:n mukaisesti.
Kokouskutsuun liitetddn esityslista ja hallituksen esitykset kokoukselle. Hallitus voi tehda esityksid
kokoukselle esityslistassa mainituista asioista. Esityksistd on pddtettdva kokouksen koollekutsumisesta

tehtdvén paatoksen yhteydessa.

Hallitus ohjeistaa jasenistdd kokousaloitteiden tekemisessd. Sddntdjen ja puolueohjelman muuttamista
koskevat kokousaloitteet on tehtdva niin ajoissa, ettd asia voidaan sisdllyttdd kokouskutsuun.

Kokouksen koollekutsumisen yhteydessa on péatettdva etdosallistumismahdollisuudesta. Etdosallistumisen
kaytannoistd on tiedotettava kokouskutsussa.

Asiaan liittyvat sddnnokset: Yhdistyslaki: 20, 23, 24 §; puolueen sddnnot: 9-11 §
4.2. Vaaleihin liittyvat asiat

Puoluehallitus nimittdd puolueen vaaliasiamiehet eduskunta- ja europarlamenttivaaleissa, piiriyhdistykset
omalla alueellaan kunnallisvaaleissa.

Puoluehallitus péattdaa vaaliliitosta eduskunta- ja europarlamenttivaaleissa, piiriyhdistykset omalla alueellaan
kunnallisvaaleissa. Eduskuntavaaleissa piiriyhdistys ehdottaa vaaliliittoa puoluehallitukselle.

Vaalien ehdokasasettelussa noudatetaan puolueen sddntdjen 13-19 §:aa.

Asiaan liittyvat sadnnokset: Puolueen sdadnnét: 13-19 §

4.3. Poliittiset linjaukset

Puoluehallituksen kokouksessa hyviksytdan:

a) puolueen nimissa tehtdavat kannanotot, linjaukset ja julkilausumat

b) adressin allekirjoittaminen puolueen nimissa

) puolueen nimissd annettavat lausunnot keskeiseltd asiasisalloltaan.

Puolueohjelma on puoluelain 3 §:ssd tarkoitettu yleisohjelma. Puolueohjelman muutokset hyvéksytddn aina
puoluekokouksessa. My0s puolueen vaaliohjelmat ja muut poliittiset ohjelmat hyvéaksytdan
puoluekokouksessa. Asiasta tulee mainita kokouskutsussa. Kunnallisvaaleissa piiriyhdistys voi hyvdksya
paikallisia vaaliohjelmia, jotka eivét saa olla ristiriidassa puolueen vaaliohjelman kanssa.

Asiaan liittyvat sadnnokset: Puoluelaki: 3 §

4.4. Puolueen tai hallituksen jasenyydestd eroaminen ja erottaminen

Puolueen jasenen eroaminen merkitddn hallituksen kokouksessa tiedoksi siten, ettd eronneiden
henkil6llisyys jda ainoastaan hallituksen jasenten tietoon. Puolueen jdsenen erottamisessa noudatetaan

yhdistyslain 14 §:da ja puolueen sdédntojen 4 §:44.

Puoluehallituksen jdsen voi erota ilmoittamalla siitd hallitukselle. Hallitus voi tallgin:



a) merkitd eroamisen tiedoksi ja olla ryhtymattd muihin toimenpiteisiin tai
b) merkitad eroamisen tiedoksi ja paattdd, ettd hallitusta tdydennetddn ylimadrdisessd puoluekokouksessa tai
seuraavassa sadantomadrdisessd puoluekokouksessa.

Hallituksen puheenjohtaja tai varapuheenjohtaja voi erota hallituksesta ja tilintarkastaja tehtdavéstaan
ilmoittamalla siitd hallitukselle. Hallitus merkitsee eroamisen tiedoksi ja ryhtyy vilittdmadsti toimenpiteisiin
ylimadrdisen puoluekokouksen koollekutsumiseksi.

Hallituksen jasenen, puheenjohtajan, varapuheenjohtajan ja tilintarkastajan erottamisesta paattaa
puoluekokous. Hallitus voi pdéttda esittdad erottamista ylimddrdiselle tai sdantomaddrdiselle puoluekokoukselle.
Uusi henkil6 pyritddn valitsemaan erotetun tilalle siind kokouksessa, joka paattaa erottamisesta.

Asiaan liittyvat sddnnokset: Yhdistyslaki: 14, 15, 23 §; puolueen sddnnét: 4 §

4.5. Esteellisyys

Puolueen luottamushenkild on esteellinen hantd koskevassa yhdistyksen paatoksenteossa, jossa hdanen
voidaan ndhda hyotyvian yksityiselld tasolla padtoksenteon tuloksesta. Esteellisyyttd ei ole pddtettdessa
etukdteen tiettyd tapahtumaa koskevasta tai muusta vastaavasta kulukuorvauksesta, joka koskee kaikkia
osallistujia tasapuolisesti.

Hallituksen jdsen, puoluesihteeri ja taloudenhoitaja ei saa ddnestdd puoluekokouksessa paatettdessa
tilintarkastajan valitsemisesta tai erottamisesta, tilinpddtoksen vahvistamisesta taikka vastuuvapauden
myontdmisestd sellaiselta tilikaudelta, jonka aikana hdn on ollut vastuutehtavassa.

Asiaan liittyvét sadannokset: Yhdistyslaki: 26, 37 §

4.6. Henkilotietolain noudattaminen ja rekisteriselosteet

Puoluehallitus vastaa siitd, ettd puolueen toiminnassa noudatetaan henkil6tietolakia ja riittavia
tietosuojakaytantdjd. Puoluehallitus hyviksyy jasenluettelon ja lahjoittajarekisterin rekisteriselosteet.
Puolueen luottamushenkil6illd on vaitiolovelvollisuus heiddn luottamustehtavdssaén tietoonsa saamista
henkil6tiedoista ja yksityiseldmda koskevista asioista.

Asiaan liittyvat sddnnokset: Yhdistyslaki: 11 §; Henkil6tietolaki: 5-10 §

4.7. Ohjeista poikkeaminen ja ohjeiden muuttaminen

Tdma ohje kumoaa sen hyvdksymistd edeltdvat hallituksen tekemét omia toimintakédytdntdjdén koskevat
paatokset siltd osin kuin ne ovat ristiriidassa taméan ohjeen kanssa.

Ohjeesta voidaan erityistapauksessa kertaluontoisesti poiketa hallituksen paatokselld. Ohjetta voidaan
muuttaa hallituksen paatoksella.



